浙江工商大学转聘专业技术职务申请表

申请聘任专业技术职务：     图书馆员         (（十级）□（十二级）

	姓    名
	陈长华
	性别
	女
	出生年月
	1987年1月
	[image: image1.png]




	毕业院校
	山东大学
	学历学位
	硕士
	政治面貌
	中共党员
	

	所学专业
	艺术学
	从事专业
	图书资料
	

	所属部门
	图书馆
	到校工作时间
	2013年9月

	近三年年度考核结果
	2023合格、2024年优秀、2025合格

	主要简历（从工作起）
	起始年月
	终止年月
	在何单位
	从事何工作

	
	201309

202006

202304
	202006

202304

至今
	浙江工商大学艺术学院

浙江工商大学图书馆

浙江工商大学图书馆


	教学秘书、研究生秘书

综合管理岗

教工路流通阅览岗

	个人总结

	本人于2013年到校参加工作，2020年进入图书馆从事综合管理岗，主要负责通知撰写与发布、非在编人员工资报送、勤工助学管理等事项。本人于2023年4月到图书馆教工路分馆工作，现将主要工作内容总结如下：

一、密集库图书入库管理。对下架的图书进行整理排序，将整理好的图书依次粘贴密集号，并录入汇文系统，进行馆藏地修改。系统录入完成之后再根据密集号对图书进行上架。此外，定期对密集书库的数据进行清点排查，发现相关问题及时处理，例如密集书库中借阅次数较多的书要返回开架书库。密集书库的建立和管理是一项庞大而复杂的工作，做好其中的每一项工作，对于提高图书资源的利用有积极的作用。
二、全面盘点馆内资产。本人到教工路分馆后，对馆内的固定资产进行了全面深入的盘点，教工路分馆的资产种类多而分散，清查工作量大。本人通过逐一查看实物、核对资产标识码等信息记录，并通过和资产平台及资产台账进行对比，进而对每一项资产进行识别，包括确定资产类别、标识码等信息，及时将盘点结果记录在资产台账中，并根据盘点结果，在资产平台中对资产信息进行及时更新和调整，确保账实相符。对于资产损坏等异常情况，及时申请报废、修复等，以确保馆内资产配置合理、使用高效。
在今后的工作中，我会以更大的热情努力工作，始终如一地遵循高效能、全方位的工作方法，确保每项工作都有条不紊地展开，使图书馆的图书资料最大限度地得到利用，更好的服务广大师生。

	学院（部门）意见

	      学院（部门）于    年     月    日召开岗位考核评审委员会会议，应到评委     人，实到    人。
根据投票表决结果（同意     票，反对    票，弃权     票），
同意将申请人增聘至专业技术     级岗。


	岗位考核评审委员会主任（签字）：                       （学院盖章）
年    月    日

	人事处意见

	同意申请人聘任至         职务，增聘为     级岗。
起聘时间为：                                                           （签字盖章）

                                                      年    月    日

	学校岗位设置与聘用工作领导小组意见

	                                                           （签字盖章）

                                                      年    月    日


此表格一式二份，双面打印。

2021年浙商大人事处制


